Gestao Prestador de Servico
- Usuario Externo

Objetivo: Apresentar como funciona a gestao dos cadastros dos prestadores de
servico/usuarios externos no SUAP.

ADMINISTRACAO -> Cadastros -> Prestadores de Servico

Perfil de Acesso: Operador de Contratos (Solicitacdo através do sistema de chamados

utilizado pela DSTI. Clique AQUI para verificar seus acessos.

Prestadores de Servico/Usuario
Externo

Diferenca entre Prestado de Servico e Usuario Externo - O cadastro no sistema é o mesmo, o que
os difere sao os uso no Sistema.

Prestador de Servico

E o cadastro de prestador de servico com o conceito dos terceirizados com contratos com o IFMT.
Pessoas que podem ter acessos aos diversos mddulos no SUAP para auxiliar nas atividades dos

setores.

As chefias dos setores conseguem liberar os acessos aos documentos e processos
eletrénicos de forma nominal, e se estiver liberado acesso ao setor, essas pessoas também
conseguem ter acessos aos documentos e processos do setor de forma imediata.


http://wikiteste.ifmt.edu.br/link/2#bkmrk-Área-1---informação--0

Usuario Externo

Nao é o cadastro de Pessoa Externa do SUAP, é o cadastro de prestadores de servico com conceito
de usuarios externos ao IFMT, que sdo as pessoas com necessidade de assinar documentos
eletrénicos. Para assinatura de documento eletrénico nao é necessario liberar acessos especificos

aos setores.

Atencao: Para assinar é necessario vincular uma ocupacao e um setor SUAP. Caso o setor
SUAP esteja com liberacdao de acessos para documentos e processos eletronicos para o
setor como um todo, esse usudrio externo estard com acesso imediato aos documentos e
processos do setor, por isso recomendamos as liberacdes de acesso de forma pessoalizada
€ nao por setores.

Lista de Prestadores de Servicos

Permite pesquisar se ja nido existe registros anteriores. E possivel Adicionar Novo, Editar o
Cadastros e Consultar para adicionar novos vinculos.
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Adicionar/Editar Prestador
Servicos

Preencha dos dados, no minimo os dados com (*) que sao obrigatoérios.

de


http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/image-1625253136260.png

@) Preencher com dados do prestador/usuario externo |

Inicio » Prestadores de servigo » Adicionar Prestador de servigo

Adicionar Prestador de servigo © Ajuda
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Consultar para Vincular Ocupacao

Permite consultar os dados do prestador e também Vincular Ocupacao.
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Salve. Parabéns! O cadastro esta concluido.

Informacoes sobre Documentos Eletronicos

O setor SUAP é a lotacdo do prestador/usuario externo. Caso a liberacdo de acesso aos
documentos e/ou processos eletronicos tenha sido por setor o acesso sera liberado de forma
automatica, caso contradrio, se houver necessidade desses acessos o chefe do setor poderd
liberar o acesso de forma pessoalizada.

O Vinculo de ocupacao, com data valida é necessario para Assinatura de Documentos
Eletrénicos, caso ndo o prestador/usuario externo ndo possua uma vinculacdo ativa, o


http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-07/image-1625253178908.png

sistema nao permite solicitar assinatura em documentos e caso a data esteja expirada
também ndo permitira aos prestadores criar documentos ou processos, mesmo Com acessos
liberados, pois eles sao considerados prestadores inativos.

PASSO 11 - Caso a empresa nao esteja cadastrada, cligue AQUI para verificar o cadastro de
pessoa juridica.

Elaborado em parceria DSTI e PROPES - Diretoria de Pés-graduacao.
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