Funcionalidades
Documentos - Resumo

Objetivo: Relacionar resumo de todas as funcionalidades disponiveis para os documentos
eletroénicos.

Menu> DOCUMENTOS/PROCESSOS -> Documentos Eletrénicos -> Documentos
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Na area 1 encontra-se o botao (Adicionar Documento de Texto) que permite criar um

documento eletrénico.
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Na area 2 estao os botdes de ‘Q ) Visualizar Documento, que permite visualizar e manipular o

documento com as diversas funcionalidades disponiveis, e o botao ( ) Editar Dados Béasicos.

Funcionalidades disponiveis por
Situacao

Para Situacao: Rascunho

Autor pode: Concluir, Compartilhar Documento, Editar -> Dados Basicos, Editar Texto, Histdérico

de Alteracdes, Acdes, Remover.

| Rascunho | Piiblico

Remover

Para Situacao: Concluido

Autor pode: Solicitar -> Assinatura, Solicitar -> Assinatura com Anexacao a Processo,

Compartilhar Documento, Acdes, Remover.

| Concluido | Piblico

Pocumento

Situacao: Em Revisao

Autor pode: Cancelar Revisao.
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Revisor pode: Marcar como Revisado, Editar os Dados Basicos, Editar o Texto do Documento e

Cancelar Revisao.

| Em Reviséo | Piiblico

Para Situacao: Revisado

Autor pode: Deferir Revisao e Concluir, Compartilhar Documento, Acoes, Rejeitar Revisao.

| Revizado | Publico

Para Situacao: Aguardado assinatura

Autor pode: Solicitar -> Assinatura, Compartilhar Documento, Acdes,

Solicitado pode:

Quando for a primeira assinatura: Assinar, Solicitar -> Assinatura, Compartilhar Documento,

Editar os Dados Basicos, Editar o Texto do Documento, Acdes e Rejeitar Assinatura.

Quando documento ja esta assinado: Assinar, Solicitar -> Assinatura, Acdes e Rejeitar

Assinatura.

| Aguardando assinatura | Pablico

Documento m Compartilhar Documento Histérico de Alteracdes
Rejeitar Assinatura

Para Situacao: Assinado

Autor pode: Solicitar -> Assinatura, Finalizar Documento, Compartilhar Documento, Acdes,

Vincular Interessados
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(Se o tipo de documento possuir esta configuracao)

| Assinado | Publico

Edital N° 1/2021 €D CD =D

Para Situacao: Finalizado

Autor pode: Compartilhar Documento, Acdes, Vincular Interessados (Se o tipo de documento

possuir esta configuracao), Criar Processo, Adicionar a Processo, Vincular Documento, Cancelar
(Se o documento nao estiver vinculado a um processo).

| Finalizado | Publico

PORTARIA 1/2021

Compartilhar Documento Nivel de Acesso v

Para Situacao: Cancelado

Autor pode: Compartilhar Documento, Acoes.

| Cancelado | Publico

PORTARIA 1/2021 Actes v
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