Funcionalidade Registro de
Frequéncia/Atividade

1. Controle de Versao

Data Versao Descricao Autor

Alexandre Antonio de

21/12/2021 1.0 Inicio do Documento
Carvalho

2. Introducao

Esta funcionalidade visa facilitar o acompanhamento dia a dia das atividades dos membros do
projeto. Com isso 0s membros irao registrar o que fizeram e o coordenador do projeto valida todas

as frequéncia de atividades.

Nova funcionalidade do mdédulo extensao/pesquisa - Registro de Frequéncia/Atividade.

3. Pré-Requisitos

Na configuracdo do edital, definir os parametros de registro de atividade com frequéncia.



Configuragdes do Edital

Participacio de Aluno
brigataria
Margue esta opgao caso seja obrigatdria a participacao de aluno em todos os projetos

Participacao de Servidor
Obrigatoria
Marque esta opgio caso seja obrigatéria a participacio de servidor em todos os projetos

Valor Financiado por
Projeto: *

5.400,00
Exige Lices Aprendidas
Margue esta opgio caso seja necessario que os coordenadores dos projetos cadastrem as liges aprendidas

Exige Avaliagées dos []
Alunos
Margue esta opgio caso seja necessario que os coordenadores dos projetos avaliem os alunos

Pode Submeter com
Projeto Pendente a Partir
do Ano?
Permite que coordenadores com projeto em execugdo (ainda ndo finalizados) com inicio a partir do ano informado possam submeter projeto para este edital. Caso nenhum ano seja informado, apenas coordenadores sem projetos pendentes de

anes anteriores poderdo submeter projetos para este edital

20z0

Atividade Todo Més
A |1 uc csta opgdo se for obrigatdria a execucdo de pelo menos uma atividade em cada més de duragio do projeto.

Prazo Maximo de Cada 30 =
Atividade (em dias): N

A | [\(omc 0 prazo méaximo de duragdo de cada atividade. Se ndo hd prazo maximo, deixe este campo em branco.

Permite Colaborador
Voluntéario

Marque esta opcdo caso seja permitida a inclusdo de colaborador voluntario nas equipes dos projetos

Permite Voluntario
Vinculado ao Nicleo de
Arte

Margue esta opgao caso seja permitida a inclusdo de colaborador voluntario vinculadao ac nicleo de arte nas equipes dos projetos

Permite Cadastrar Aluno
sem Identifici-lo
Margue esta op¢io para permitir que o coordenador do projeto possa registar a participacio de alunos na equipe durante a submiss3o do projeto mas sem indicar especificamente quais alunos serdo

Exige Registrode []
Frequéncia dos Alunos
Bolsistas

Figura 1 - Configuracao de Edital - médulo Extensao/Pesquisa.

Nota: No cadastro do edital pode exigir que aluno bolsista seja obrigado a registrar
Frequéncia/Atividade.

. Reqistro de
requéncia/Atividade no moédulo
rojeto de Extensao/Pesquisa

Conceito: Registro frequente das atividades realizadas pela equipe inserida no projeto,
tendo como objetivo acompanhamento das atividades de forma continua pelo coordenador
do projeto.


https://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-12/frequencia-atividade-cadastrarfrequencia-edital.png

4.1 Equipe do Projeto

Cada membro da equipe do Projeto deve acessar a aba Registro de Frequéncia/Atividade
localizado no menu SUAP: EXTENSAO -> Projetos -> Meus Projetos, ou SUAP: PESQUISA-> Projetos
-> Meus Projetos e realizar o registro da frequéncia da atividade.

O projeto poderd ser acessado também pela tela inicial do SUAP, conforme tela a sequir:
& PESQUISA
Meus Projetos

e

- |
I

Figura 2 - Projeto na Tela Inicial

Dados do Projeto @ Dados do Edita Caracterizacio dos Beneficidrios 3 Equipe 5 Metas/Atividades 1 Planode Aplicacio & Plano de Desembolso Anexos 7 Fotos Prestacdo de Contas

Registros de Frequéncia/Atividade 1 Pendéncias @ Conclusdo & Licdes Aprendidas

Registros de Frequéncia/Atividade

Cadastrar Frequéncia/Atividade Gerar Lista de Frequéncia

FILTROS:
Data de Inicio: Data de Término: Participante:
Escolha uma opgio -
Participante Descricdo Data Carga Horiria Situacio
. T i plataforma moodle 21/12/2021 4 Aguardando Validacéo

Figura 3 - Registrar Frequéncia Atividade.

Registro de Frequéncia/Atividade realizado pelos membros da equipe do projeto.


https://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/image-1650468183692.png
https://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-12/frequencia-atividade-cadastrarfrequencia-atividade.png

Inicio > Meus Projetos > Registrar Frequéncia/Atividade

Registrar Frequéncia/Atividade

Descrico:” | Taste de operacionalizacio.

Data:*  54/12/2021

Atéodia:

Caso este campo seja preenchido, ser gerado um registro para cada dia do periodo informada.

CargaHordria: -

salvar

Figura 4 - Registrar Frequéncia Atividade pela Equipe do Projeto.

Apos o registro de frequéncia/Atividade pelos membros da equipe, o campo situacao fica
com status aguardando Validacao pelo coordenador do projeto.

Dados doProjeto @ Dados do Edital Caracterizac3o dos Beneficidrios 3 Equipe 5 Metas/Atividades 1 Plano de Aplicacio @ Plano de Desembolso Anexos 7 Fotos

Registros de Frequéncia/Atividade 2 Pendéncias @ Conclusio @ Licbes Aprendidas

Registros de Frequéncia/Atividade

Gerar Lista de Frequéncia

Cadastrar Frequéncia/Atividade

FILTROS:

Data de Inicio: Data de Término: Participante:
Enviar
Participante Descrigio Data Carga Horidria Situacdo
e — Teste da plataforma moodle 21/12/2021 4 | Aguardando Validacio
oe— Teste de operacionalizagio. 21/12/2021 2 | Aguardando Validagio

#% ReportarErro & Imprimir = =« TopodaPagina

Figura 5 - Registrar Frequéncia Atividade pela Equipe do Projeto - Aguardando Validacao.

4.2 Coordenador do Projeto

Apods etapa de registro de frequéncia/atividade pelos membros da equipe. O coordenador do
projeto realiza a validacao de cada frequéncia atividade, conforme apresentado na figura 5,
através do botao Validar Frequéncia/Atividade.


https://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-12/frequencia-atividade-cadastrarfrequencia-atividade-equipe-do-projeto.png
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Registros de Frequéncia/Atividade 8 Pendéncias @ Conclusdo @ Ligde fidas
Registros de Frequéncia/Atividade
Cadastrar Frequéncia/Atividade Gerar Lista de Frequéncia
FILTROS:
Data de Inicio: Data de Término: Participante:
Escolhauma . Enviar
Acdo: Validar v Aplicer

Selecio ] Participante Descricio Data CargaHordria Situacio Opcdes
Validad: 21/12/202108:38

O B Teste de operacionalizagio. 23/12/2021 4 p:“

Tl Validada em 21/12/2021 08:38

O - Teste de operacionalizacio. 22/12/2021 4 por

[m} m—— Implantago do google meet. 21/12/2021 4 Valale e JUL2/072109:25
por

[m} m——. Teste de operaco. 21/12/2021 4 panaiasn SN0
Validad: 21/12/202108:48

O — Treinamento realiza do google meet. 21/12/2021 3| p:r‘ adaem 2
Validad: 21/12/202108:38

(] [E— Teste de operacionalizacio. 2111272021 4 p:’af

_ Teste da plataforma moodle 21/12/2021 4 | Aguardando Validaco Validar Frequéncia/Atividade
_ Teste de operacionalizagio. 21/12/2021 2 | Aguardando Validagie Validar Frequéncia/Atividade

Figura 6: Validar Frequéncia/Atividade pelo Coordenador de Projeto.

5. Material de Apoio

5.1 Material de apoio disponivel
pela equipe da DSTI:

Acessar o Guiao de Pratica de Laboratério do Médulo Extensao disponivel no sitio da DSTI.

5.2 Material disponivel pela
equipe da PROEX:


https://wiki.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-12/frequencia-validar-frequencia-atividade-coordenador-do-projeto.png
https://dsti.ifmt.edu.br/conteudo/pagina/manual-do-modulo-de-extensao-do-suap/

Acessar Guia do Médulo Extensao disponivel pelo no sitio da PROEX.

5.3 Material disponivel pela
Equipe do IFRN:

Acessar e-book Manual do Sistema de Gerenciamento de Projetos de Extensao do IFRN.

6. Contatos:

Diretoria Sistémica de Tecnologia da Informacdo - DSTI

1. Sistema de central de servicos SUAP (abertura de chamado Menu: Central de Chamados ->
Abrir Chamado): http://suap.ifmt.edu.br

2. Telefone: (65) 3616-4104

3. Contato com é&rea de negécio - Equipe PROEX: Telefone: (65) 3616-4139
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