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Acúmulo de Cargo



Acúmulo de Cargo

Serão apresentados todos os questionários já cadastrados. Podem ser utilizados os filtros para
consultar informações específicas.

Questionários de Acúmulo
de Cargos

Objetivo: Cadastrar os questionários a serem preenchidos.

Caminho: Gestão de Pessoas -> Administração de Pessoal -> Acúmulo de Cargo ->
Questionário de Acúmulo de Cargo

Questionários de Acúmulo de
Cargos

Adicionar Questionário de Acúmulo de
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Descrição: Informe a descrição do questionário.

Público: Selecione o público, sendo: Geral, Técnicos ou Docentes.

Ano: Informe a qual ano o questionário se refere.

Data de Início: Informe a data de início do preenchimento do questionário.

Data de Término: Informe a data de término do preenchimento do questionário.

Campi: Selecione o campus que irá englobar o questionário, pode ser selecionado um, vários ou
todos.

Salvar: Salva as informações preenchidas e sai do formulário.

Salvar e adicionar outro(a): Salva as informações e vai abre para novo cadastro de
questionário.

Cargos
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Salvar e continuar editando: Salva as informações e permanece na mesma tela para novas
alterações.

Para editar os dados do questionário, clique no símbolo do lápis ( ) na lista dos questionários.

O sistema permite alterar todos os dados da Adição de Questionário de Acúmulo de cargos.

 

Para consultar os dados do questionário, clique no símbolo da lupa ( ) na lista dos questionários.

No período que engloba a Data Início e Término, o sistema permite alterar os dados do
questionário preenchido.

Editar Questionário de Acúmulo de Cargos

Consultar Questionário de Acúmulo de
Cargos

Finalizado o questionário, o sistema leva em consideração o Público e as Datas para
liberar o preenchimento da Declaração de Acúmulo de Cargo.
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Acúmulo de Cargo

Declaração de Acumulação
de Cargos

Objetivo: Preencher a declaração de acumulação de cargos

Caminho: Gestão de Pessoas -> Administração de Pessoal -> Acúmulo de Cargo ->
Declaração de Acúmulo de Cargo

O sistema também apresenta na tela inicial, na opção Fique Atento! acesso direto ao
preenchimento e/ou edição da declaração, indicando a Data que poderá ser realizada a ação.

Declaração de Acúmulo de Cargos
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Serão apresentados as declarações já cadastradas, e de acordo com o perfil do usuário logado.
Pode ser utilizado os filtros para consultar informações específicas.

Para adicionar, clique no botão Adicionar Declaração de Acumulação de Cargos ou no atalho na

tela inicial do sistema: 

Adicionar Declaração de Acumulação de
Cargos
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Caso tenha cargos/empregos, os anexos correspondentes deverão ser devidamente
preenchidos e as opções NÃO exerço deverá ficar desmarcada. Caso não tenha
cargos/emprego não preencher os Anexos e marcar as opções NÃO exerço.

http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629204996596.png
http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629205036419.png
http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629205061046.png


Para editar os dados da declaração, clique no símbolo do lápis ( ) na lista das declarações ou na

link de atalho na tela inicial .

O sistema permite alterar todos os dados da Adição de Declaração de Acumulação de cargos.

 

Para consultar os dados da declaração, clique no símbolo da lupa ( ) na lista das declarações.

 

 

No período que engloba a Data Início e Término, o sistema permite alterar os dados do
questionário preenchido.

Editar Declaração de Acumulação de
Cargos

Consultar Declaração de Acumulação de
Cargos

O sistema leva em consideração o Público e as Datas para liberar o
preenchimento/alteração da Declaração de Acúmulo de Cargo.

http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629147839619.png
http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629148910279.png
http://wikiteste.ifmt.edu.br/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629147756644.png

